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Pencatatan dan p

Pengumpulan Data Kinerja harus memperhatikan target kinerja pada Perjanjian Kinerja (PK) yang telah
ditetapkan

Merupakan target kinerja yang akan dicapai SKPD dalam satu tahun anggaran dan di simpan dalam
bentuk softcopy dan hardcopy
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1|Membuat draft format data kinerfa P
dan SK Pengumpulan Data Kinerja, { }< draft format data
surat pemberitahuan pengisian data s tidak format data kinerja 5 hari kerja kinerja,SK, surat
pemberitahuan
2|Mengoreksi draft format data kinerja
dan SK Pengumpulan Data Kinerja, \ draft format data koreksian format data
surat pemberitahuan pengisian data kinerja,SK, surat sudah | 2 hari kerja kinerja 5K, surat
diprintout pemberitahuan
3|Memberi paraf pada format data
kinerja dan SK Pengumpulan Data konsep format
Kinerja, surat pemberitahuan pengisian » pengumpulan data o i
data ya - . SK. sirat s 10 menit kinerja,SK, surat
RO, S5 Supev g pemberitahuan diparaf
diparaf
4{Menerima dan menandatangani
format data kinerja dan SK
Pengumpulan Data Kinerja, surat D konsep format data konsep format data kinerja,
pemberitahuan pengisian data k':::::;:"::‘r:: ¢ 10 menit SK, surat pemberitahuan
g kot 'y af ditandatangani
siap ditandatangani e o
S|{Menerima dan menggandakan format
data kinerja dan SK Pengumpulan Data format data kinerja, SK, format data kinerja, SK,
Kinerja, surat pe surat pemberitahuan 1 hari surat pemberitahuan
data siap digandakan digandakan
6|Mendistribusikan format data kinerja
Pengum, Data Kinerja, |
::::K mmp;:;: per':man di’ﬂ { format data kinerja, SK, format data kinerja, SK,
i surat pemberitahuan 1 hari surat pemberitahuan
siap didistribusikan didistribusikan
!
7|Pengarsipan pengumpulan data kinerja
format data kinerja, SK, format data kinerja, SK,
3 § 2 surat pemberitahuan 1 hari surat pemberitahuan
siap diarsipkan diarsipkan
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